Yazan firmanin antetli kagidina olmali, antetli kagidi yok ise bu st kisma logosuna yapistirip, sayfa
altina da firma bilgileri, web sitesi vs ekleyerek antetli kagit gibi yapabilirsiniz.

REFERENCE LETTER
14/10/2020

To The Concerned Authority; ( veya Dear Sir/Madam veya To Whom It May Concern veya
British Consulsate General Istanbul seklinde baslayabilir)

Miimkiinse bir iKi paragraf halinde sizinle iligkisini tanimlayan, yaptiginiz islerden bahseden
ve referans veren bir tarzda olmalidir.

Ornegin yazan isveren ise

xxxx TC kimlik numarali Ali Velioglu firmamizda su tarihler arasinda su pozisyonda
calismigtir. Firmamiz su alanda su hizmetleri su yilindan beri su bdlgelerdeki su tarz
miisterilere sunmaktadir. Ali Velioglu isletmemizde su gorevleri yerine getirmis olup iletisim
yetenegi/caliskanlik/ekip ¢aligmasina yatkmlik vs. 6zellikleri ile one ¢ikmaktadir. Kendisinin
ilgili alanda kurmay1 diisiindiigii yeni girisiminde basarili olmak i¢in yeterli yetenek, kisilik ve
bilgiye sahip oldugu kanisindayim. gibi olabilir.

Ornegin yazan miisteriniz ise

Su isimli isletmesi ile bize su hizmetleri sunmakta Ali velioglu ile su tarihten beri
calismaktayiz. Kendisinden aldigimiz hizmetlerde bizlere sunlar1 sunlari sunmustur. Bu
hizmetlerden memnun oldugumuz i¢in etrafimizdaki bir ¢ok isletmeye de referans olarak
kendisine yonlendirmekteyiz. Ozellikle isini yaparken sundugu ¢oziimlerde farkli diisiinmesi
ve miisteri odakli yaklasimmdan memnunuz. Kendisinin Ingiltere'de su sehirde su isimde
acmay1 diislindiigii yeni isletmesinin de basarili olacagi kanaatindeyiz. Kendisi ile su su
hizmetleri online olarak su fiyatlardan almaya devam etmek isteriz( iiriin satan birisi ise
iirlinlerimizi bu yeni isletmesi aracilig1 ile UK pazarina sunmak isteriz veya UK'den su iiriin
veya hizmetleri kendisi araciligi edinmek isteriz gibi gibi ¢ogaltilabilir)

Kind regards (veya best regards vb.)

Isim Soyisim - Firma Adi
Tel
e-mail
Adres
Kase -Imza

(ref yazan kisinin isletme ile alakas1 belirtilmeli, kisiye ulagilacak mail ve tel yazilmali, sirket
ise o sirketi temsile yetkili oldugunu gosterir imza sirkiileri de eklenebilir.)
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